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                                                 ACTA No.  
 
FECHA: Bogotá, diciembre 22 de 2023 

HORA: 9:00a.m – 12:00m  

LUGAR: Fundación Clínica Megasalud- Normandía  

TEMA:           Entrega documentación en físico y con cargue en Drive de las visitas ejecutadas en 
Diciembre.  

 

ASISTENTES: Auxiliares de enfermería, profesionales y enlace zonal del equipo Zona Norte 
 

ORDEN DEL DÍA:  

1. Asignación de turnos de entrega por orden de llegada. 

2. Revisión de cargue en Drive en los turnos asignados. 

3. Entrega en físico al área administrativa y segunda revisión de cargue en Drive. 

4.  
DESARROLLO: 
 

1.Se da inicio al proceso de entrega documental con asignación de turnos: 1. Angela Sandoval, 
2.Juan Urbano, 3. Andrea Guzmán, 4. Yanis Cubides, 5. Cielo Llorente, 6,Lucero Rojas, 7.Yamile 
Chitiva, 8.Yeraldín Quintero. 

2. Profesionales, proceden a realizar cague en drive mientras enlace zonal verifica cargue, 
empleando una herramienta de lista de chequeo creada por la misma en Excel. 

3. En el orden asignado posterior a verificación se realiza desplazamiento al área documental para 
entrega y verificación. 

Anexos: Registro Fotográfico, lista de asistencia. 
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 Elaboró: Martha Catalina Castro Rodríguez  

 

Nombres y 
Apellidos 

 Cargo o Tipo de 
vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Nury Andrea Espitia 
Mora 

 
Enlace  zonal norte  F. C. Megasalud  

 

María Camila Mojica 
Hernández 

 Profesional de 
mantenimiento 

físico 

 
F. C. Megasalud 

 

 

Martha Catalina 
Castro Rodríguez  

 Profesional de área 
cognitiva, 

psicoafectiva y 
social. 

 

F. C. Megasalud 

 

 

Yarlin Nikol 
Villarraga Diaz 

 Profesional 
ocupacional, 

artística y cultural 

 
F. C. Megasalud 

 

 

Yamile Chitiva 
 Área de cuidado 

calificado 

 
F. C. Megasalud 

 

 
María Lucero 

Rojas 
 Área de cuidado 

calificado 
 

F. C. Megasalud 
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Lorena Andrea 
Guzmán Rivas 

 Área de cuidado 
calificado 

 
F. C. Megasalud 

 

 

Cielo Judith 
Llorente López 

 
Área de cuidado 

calificado 

 

F. C. Megasalud 

 

 
Yeraldin Quintero 

Marta 
 Área de cuidado 

calificado 
 

F. C. Megasalud 
 

 
Juan Carlos 

Urbano 
 Área de cuidado 

calificado 
 

F. C. Megasalud 
 

 

Angela Brillith 
Sandoval Martínez 

 Área de cuidado 
calificado 

 
F. C. Megasalud 

 

 
Yanis Zareth 

Cubides Malaver 
 Área de cuidado 

calificado 
 

F. C. Megasalud 
 

 
 


